KIRIKKALE UNIVERSITESI FEN BILIMLERI ENSTITUSU KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU (EK-2)

SIRA . . - HIZMETIN TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI SUREC SURESI (EN GEC)
Kontenjanlarm Belirlenmesi ve flam1 | Anabilim Dali Akademik Kurul Karar1, Enstitii Yonetim Kurulu Karari, Senato onay1 ve
1 oo . . . 1-2 Ay
Universitenin web sayfasinda ilan edilmesi.
1- Adaylarm ilanda belirtilen ¢ergevede bagvurularini yapmasi
Lisansiistil Basvurularm Kabuliive | 2- Yabanci dil smavlar
2 Degerlendirme 3- Miilakat sinaviart 1-3 Hafta
4- Degerlendirme Ve sonuglarm ilani
3 Kesin Kayit islemleri 1-Enstitliilaninda istenilen belgelerle birlikte sahsen miiracaatin yapilmasi 1 Hafta
4 Kayit Yenileme Islemleri ve Ders Ders kayitlar1 otomasyondan yapilarak danismanin onayladig ders kayit formu, har¢ 1-2 Hafta
Se¢me (Ekle/Birak donemi) ticretini yatirdigina dair banka dekontu.
L . 1-Enstitli ilaninda istenilen belgelerle bagvuru yapilmasi
5 Yatay Gegis Islemleri 2-Basvurulan Anabilim dallarinda degerlendirilmesi 1 Ay

3-Sonuglarin ilani




1-Enstitl ilaninda istenilen belgelerle bélimlere miracaat

6 Ozel Ogrenci Talebi Bagvurusu 2-Sonuclarin ilam 2 Hafta
1-  Ogrenci Belgesi
2- Transkript
7 Belge verilmesi 3-  Ozel Ogrenci Belgesi 30 Dakika
Ogrencinin sahsen miiracaat etmemesi durumunda vekalet ile verilir.
8 Ders Saydirma Anabll_lm dal1nca_ ona_yl'fmr_}.ns d.ers saydirma formu ekinde 6grencini dilekgesi, not durum 2 Hafta
belgesi, ders igeriklerini gosterir belge.
1-Kayit Dondurma Talep Dilekgesi 2-Kayit Dondurma Dilekgesi ile ilgili belge (Saglik
9 Kayit Dondurma Bagvurusu Kurulu Raporu,Fakirlik ilmuhaberi,Tabi Afet, Tutukluluk Belgesi,Askerlik Tecilinin 2 Hafta
Kaldirilmasi) 3-Y6netim Kurulu Karari
10 Danisman Atanmast 1-Danigsman Tercih Formu 2-Anabilim Dali Akademik Kurul Karar 2 Hafta
11 Danigman Degisikligi ya da lkinci 1-Danisman Degisikligi Talep Formu 2- Anabilim Dal1 Akademik Kurul Karar1 2 Hafta
Danigman Atanmasi
12 Farkl: Universiteden/Enstituden Anabilim Dali Akademik Kurul Karar1 2 Hafta
Ders Alma Bagvurusu
13 | Basar1 Notuna itiraz Dilekce 1 -2 Hafta
14 | Yuksek Lisans (tezli) Tez Onerisi Danigmanin onerisiyle alinan Anabilim Dali Akademik Kurul Karari. 1-3 Hafta
15 | Doktora Yeterlik Komitesi Teklifi Anabilim Dali Akademik Kurul Karar1 1-2 Hafta
16 | ez Izleme Komitesinin Anabilim Dali Akademik Kurul Karar: 1-3 Hafta

olusturulmast




17 | Doktora Tez Onerisi ve Savunmasi | Anabilim Dali Akademik Kurul Karar1, Tez Oneri formu. 1Ay
18 | Tez Savunma Sinav1 Jirisi Anabilim Dali1 Akademik Kurul Karari 1Ay

. Enstitii Yonetim Kurulunun mezuniyet karar1 ile Tez, CD, ilisik Kesme Belgesi, Ciltli Tez,
19| Tezin Sonuclandirilmas: Tez Veri Giris Formu,Tez Onay Sayfas1,Ozet sayfasi 1Ay
20 | Askerlik islemleri Ogrencinin askerlik subesinden getirecegi belge ve beyani 1 Ay
21 | Burs Islemleri Basvuru Formu (EKli belgeler) --

} 1-Puantaj Formu 2-Cesitli Odemeler Bordrosu 3-Odeme Emri
22 | Ek Odemeler 4- Banka Listesi 5-Ek Ders Yku Formu 6-Yo6netim Kurulu Karar Ornegi 1 Hafta

1-Odeme Emri Belgesi 2-Asgari Gegim Bordrosu
23 Maas 3-Maas Bordrosu 4-Banka Listesi 5-Personel Bildirimi 1 Hafta
6-Sigorta Bildirimi Emekli Kesenegi
. . Tasmnr Istek Belgesi veya istek yazisi (T.M.Y. Ornek No:7)
o Ii\/llzléei:me Istekleri ve Satin Alma 1-ihale Onay Formu 2-Piyasa Arastirma Formu 3-ihale Teklif Formu LA
¥ 4-Muayene Kesin Kabul Formu 5-TiF (Tasinir Islem Fisi) y
i 1-Tasmnir islem Giris-Cikis Fisi 2-Sayim Kurulu Onay: 3-Tutanak

25 Tagimir Mal Kay:t-Kontrol 4-Envanter Cetvelleri (Ayniyat Programinda Yiikliidiir) 1 Hafta
26 Yurt Ici Gorevlendirme 1-Dilekce 2-Y6netim Kurulu Karar1 3-Rektorlik Onay Formu 1 Hafta

e A N 1-Dilekce 2-Aile Durum Bildirimi 3-Nakil Bildirimi
7 Yurtici Strekli Gorev Yollugu 4-Onay yazisi 1 Hafta
28 Nakil 1-Atama Onay1 2-ise Baslama Yazis1 3-Personel Nakil Bildirimi 3 Gin
29 Bitce Hazirlama 1-Biitce Hazirlama Gerekgesi ve ilgili formlar 2 Hafta




NOT : Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi veya

vukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basyurunuz.

ilk Miracaat ikinci Miracaat
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